
吉林医药学院远程网上录取现场工作职责

为确保远程网上录取工作正常进行，保证录取工作秩序，根据教育部《普通高校招生计算机网上录取工作试行办法》，特制定如下职责及要求：

1、远程网上录取现场是学校招生录取的核心部位，具体负责组织网上录取及录取通知书、特快专递封面的打印和封装工作。

2、工作人员必须参加招生政策和计算机网上操作培训。

3、工作人员应服从学校的安排，遵守招生政策和纪律，自觉接受纪检监察部门的检查和监督。

4、工作人员应在规定的时间内完成阅档、专业预录，并上传预录取结果，对未被录取的考生必须说明充足的退档理由。

5、工作人员应以高度的责任心，在规定的时间内完成录取通知书的邮寄工作。
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